
 
 

Guía para el uso de Skyward Family Access  
(Acceso Familiar) 

 
Familia Access es una herramienta del sistema de información estudiantil utilizado por las 
Escuelas de Northfield. Los padres de familia pueden usar Family Access para revisar 
información sobre sus hijos incluyendo pero no limitado a las notas, asistencia, comida, 
incluyendo el balance de  fondos y los horarios. Estas instrucciones están diseñadas a 
proporcionar una  visión general de lo que esta incluido y como navegar el sistema. 
Family Access es un producto del Web que es accesible a las computadoras conectadas al 
Internet. Es un sistema seguro. Para usar Family Access necesitara un nombre del usuario y 
una contraseña. Para aplicar para un nombre del usuario y contraseña a Family Access visite 
al sitio de Web del distrito al www.nfld.k12.mn.us y  haga el clic en Family Access y luego 
Apply Now y mandaran información del nombre del usuario y contraseña por correo 
electrónico. 
Para entrar a su cuenta,  haga el clic en Login en la parte inferior de la página de Family 
Access. Esta le llevara a la página del  nombre del usuario que se aparecerá al diagrama 
debajo. Añádalo a la lista de marcadores (bookmark) para su uso en el futuro. 

 
Escriba su nombre del usuario y contraseña y haga el clic en Login. Eso le llevara a la 
primera página de Family Access que se aparecerá  como lo siguiente. En la esquina superior 
a la derecha de la pantalla hay un botón de Account Info. Con ese indicador (botón) se 
puede cambiar su nombre del usuario, contraseña o agregar una dirección de correo 
electrónico. Queremos promover el uso de una dirección de correo electrónico  e indicar la 
dirección allí. Las contraseñas deben consistir de un mínimo de 4  de caracteres. Una nueva 
característica de Family Access es la habilidad de verla en otro idioma. Haga el clic en la 
flecha  apuntado hacia abajo, junto al Language para escoger de la lista de idiomas ofrecidos 
en este momento. 



 
En la parte superior de la pantalla puede ver el nombre de uno de sus hijos. Si tiene mas de 
un hijo en la escuela, haga el clic en la flecha de abajo junto al nombre de su hijo y así puede 
ver los otros nombres. Si asiste a otra escuela automáticamente aparecerá el nombre de esa 
escuela.  
 El calendario indica los días escolares y las tareas asignadas de su hijo. Moviendo el ratón 
(Mouse)  en cualquier tarea puede ver si ha sido calificada. También indica si hay tareas 
faltantes. Haciendo el clic en una tarea abrirá más información sobre esa tarea. 

 
Al lado izquierdo de la pantalla hay otros botones que puede seleccionar para recibir más 
información. Haciendo clic en el botón de Student Information, (Información Estudiantil), 
le enseñara información demográfica básica sobre su alumno. Si no esta correcta la 
información o si falta información, pedimos que notifique a la oficina de la escuela de su hijo 
para corregir la información. Así podremos mantener actualizados los datos. 
Esta página también tiene una casilla de alerta. Puede tener información sobre advertencias 
médicas, u otras situaciones que conoce el distrito. Si hay una información que debe estar 
incluido y no esta indicada aquí, favor de informar a la enfermera de la escuela de su hijo.   

 
 
 
 
 
El siguiente botón en el menú es el botón de Gradebook (notas). Haciendo clic en ese botón 
abrirá una página y aparecerá lo al siguiente. El ejemplo abajo es de un alumno de la 
preparatoria.  



 
La página indica el horario del alumno en cada periodo (para alumnos de la preparatoria y la 
secundaria) el profesor y las notas actuales en cada clase. Si no hay una calificación, el 
maestro todavía no ha escrito ese dato. Haciendo clic en una de las letras de calificación 
abrirá las notas para ese alumno en la clase, así puede ver información detallada sobre las 
tareas y calificaciones en ese curso. En el ejemplo arriba, Q1 es el primer cuarto del año 
hasta la fecha actual. S1 es la nota para ese curso hasta la fecha actual. (Favor de notar que 
cualquier palabra de color azul le llevara a otra pagina) Haciendo clic en el nombre del 
profesor automáticamente abrirá el correo electrónico si quiere comunicarse con el maestro. 
Cerca de la parte superior de la pantalla, vera un botón de Missing Assignments (tareas 
Faltantes). Seleccionando ese botón usted puede ver las tareas faltantes en cualquier curso. 
Favor de notar que Missing Assignment indica que ya paso la fecha de entrega  y si no ha 
puesto una calificación todavía el maestro. Por eso,  puede faltar una tarea o no. Platique con 
su hijo y luego el maestro sobre la tarea faltante. Junto al botón de Missing Assignment hay 
un botón de Comments (Comentarios) que le enseñara los comentarios del maestro 
relacionados a la tarea. 

 
El siguiente botón en el menú es Message Center (Centro de Mensajes). Es recomendable 
revisarlo frecuentemente. Los maestros y los administradores tienen la habilidad de mandar 
mensajes a los padres de familia por medio de Centro de Mensajes.  

 
 
El siguiente botón es de la asistencia (Attendance), Se parece al siguiente: 

 
En la pagina de la Asistencia usted tendrá 3 opciones incluyendo el calendario, día por día y 
total por cada termino del año. La página de la Asistencia le enseñará las ausencias y 



tardanzas de su hijo. En la preparatoria y la secundaria puede ver la asistencia de cada 
periodo del día. 
 

 
El siguiente botón es del Schedule (Horario). Indica los cursos de su hijo para el año escolar 
o por un termino, cualquier que usted elige. Haciendo clic en el nombre del maestro abrirá 
correo electrónico para ese profesor.  

 
 

El siguiente botón es para el servicio de alimentos (Food Service)   

 
Los padres de familia deben conocer que las escuelas de Northfield tienen cuentas 
estudiantiles individuales. Los pagos de alimentos y los costos de las comidas consumidas 
serán descontados por cada alumno individual. Eso significa que no es necesario mandar 
dinero con cada uno de sus hijos si tiene más de un hijo en la escuela o haga pagos por el 
Internet por cada alumno.  
 
Hay más de 4 páginas en el área de Servicios de Alimentos con botones que incluyen 
información de la cuenta de cada alumno, sus compras, y los pagos. La información dé la 
Cuenta (Account Information) como indicada arriba indica el balance al principio del año 
escolar, los pagos hasta la fecha actual, compras (almuerzos consumidos) y el balance actual 
para el alumno. El botón de Purchase (Compras) indica los días que el alumno consumió 
almuerzo. Para más información de cómo usar esa herramienta, favor de ver la Guía de 
Pagos por Internet (Online Payment Tutorial) en la página central de Family Access.  

 
El siguiente botón en el menú en el Manejo de Cuotas. (Fee Management) Solamente 
utilizara ese botón para programas de Servicios Comunitarios (Pre-Kinder- grado 6)  El 
botón de Fee Activity (Cuotas por Actividades) indica los cargos para las actividades en que 
participa su hijo. El botón de All Payments (Todos los Pagos) indica los pagos y el balance. . 



 
 

 
El siguiente botón es de Activities (Actividades) para el uso de alumnos en la secundaria y 
preparatoria. Indicara actividades en que participa el alumno para el año escolar actual y en 
los años anteriores. 

 
 

El botón de Report Card (Notas /calificaciones) tendrán las notas del alumno después de 
cada termino del año. .  

 
El siguiente botón al lado izquierdo de la pantalla es el Portfolio (Portafolios). Las escuelas 
de Northfield no utiliza ese botón por el momento. 

 
El botón de  Historia Académica (Academic History) proporciona a los padres todas las 
calificaciones anteriores. La Historia Academia se parece en la batalla abajo. Haciendo clic en 
la columna encabezamiento clasificara el documento por esa columna ascendiente, o 
descendiente.  



 
 

El siguiente botón en el menú es el Report Directory (Directorio). Esta área incluye los 
reportes disponibles al padre, el número de identificación personal y otros reportes de 
identificación. 

 
El botón de enlace de Health Information (Información de Salud) tiene información sobre la 
salud del alumno. Si el distrito escolar conoce de una condición de salud será incluido bajo el 
tabulador de Condiciones. Otros tabuladores son: Medicamentos, Chequeo físico, Heridas, y 
Visitas a la enfermería. En el tabulador de Vacunas, puede observar la información actual 
sobre la historia de vacunación del alumno. Si usted nota datos equivocados, favor de 
contactar a la enfermera de la escuela. 

 
 

El botón final en la izquierda es la Historia de Nombre del usuario, que indica el record de 
cuando usted ha conectado al Skyward.  

 
Se puede encontrar información útil en  District Links. Haciendo clic en el enlace se puede 
ver información sobre el enlace.  

 
 
Esperamos que Family Access provea la información necesaria sobre su hijo. Si tiene 
preguntas sobre el sistema, favor de comunicarse con la escuela de su hijo.  


